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MANIFESTS Exercise Tool

1. Acceso

e 1Qué es? Principios bésicos Base de datos Agenda Herramienta
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Mas informacion...
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PRINCIPIOS BASICOS BASE DE DATOS AGENDA HERRAMIENTA

Para acceder a la herramienta de ejercicios y a la agenda, es necesario registrarse en el portal,
0 bien como usuario invitado (sin necesidad de completar un formulario de registro) o bien como

usuario registrado.
Existen dos formas posibles de utilizar la herramienta:

e Uso de la herramienta web online alojada en el servidor de CETMAR: los usuarios
pueden acceder a la herramienta y almacenar sus archivos directamente en el servidor
de CETMAR.

e Instalacion local en el servidor de su organizacion: las organizaciones pueden desplegar
la herramienta en su propia infraestructura de servidores y almacenar los datos

localmente.

Si le interesa instalar la herramienta en su servidor local, por favor péongase en contacto con

nosotros en la direccidn de correo: manifeststool@cetmar.org.

La herramienta disponible online es de uso abierto y gratuito, y puede ser usada sin necesidad
de registro como usuario invitado, o creando un perfil de usuario para almacenar la informacion

de sus ejercicios. Las caracteristicas de cada usuario se explican en el apartado a continuacion.

* * x

* *
* *
* *

* 5 *
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1.1. Usuario invitado
Los usuarios invitados podran utilizar las funcionalidades de la herramienta de ejercicios y de
agenda sin necesidad de registrarse. Para ello, deberan introducir su direccion de correo

electronico y el sistema generara un acceso temporal que se eliminara en las siguientes 24 horas.

GUEST ACCESS
Correo electrdnico *

Introduce your email

Please enter your email address for temporary access to the exercise programming agenda and formulation taol. A self-expiring account will be created that will allow full-access to these functionalities and

will be automatically deleted at the end of the day.

1.2. Usuarios registrados
Los usuarios registrados podran crear una cuenta de acceso que les permitira acceder a su

listado de ejercicios y editar sus bases de datos de participantes, equipos, planes de

contingencia, etc.
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2. Panel de administracién

Users
Administra o usuarios do sistema
Add
Equipment Objectives Participant Repository of documents
Here you can create and manage your Type of content to loa the obiectives and Here you can create and manage a list of Useful dacumentation for the
inventory of marine pollutian prevention embed them In the briefing and debriefing. ~ partici tothe of exercises: templates and
equipment and means (ex: aerlal vehicles, creation of your exercises checklists
drones. marine venicles software._) and
Greate a table with those that will be used
in each exercice
Add Add m Add
Role Organization Contingency plans

Role content type used across different
sections of the portal

Add Add

Briefing Debriefing Milestone Exercise
Manage your exercise milestones included

in the agenda

@

Manage your briefing reports. Briefing Manage the data of your exercises
reports are created in the development

phase of the exercise

Manage your debriefing reparts. Debriefing
reports are created in the analysis phase:
of the exercise

Add Add

Para acceder al panel de administracion, los usuarios deberan acceder o bien como usuario
invitado, o bien como usuario registrado. Una vez logeados, podran acceder al panel de

administracion en el menu superior haciendo click en “Administrar”.

El panel de administracion esta dividido en 3 apartados que se detallan a continuacion: Bases

de datos, Tool y Tool Lite.

2.1.

Este apartado permite administrar las bases de datos del usuario:

Bases de datos

e Equipos: Permite crear y gestionar un listado de equipos de lucha contra la
contaminacion y medios a emplear en los ejercicios.

e Objetivos: Permite crear o editar objetivos para ser utilizados en la creacién de nuevos
ejercicios.

e Participantes: Los usuarios pueden crear su propia base de datos de participantes que
pueden ser asociados a los distintos ejercicios.

e Repositorio de documentos: En esta seccion se recopilan los siguientes documentos:
- Checklists de cada una de las fases para cada uno de los tipos de ejercicios que

contempla la herramienta

- Plantillas de injets
- Plantillas de evaluacion de participante
- Plantillas de evaluacion para facilitadores

- Plantilla de informe de briefing y debriefing

‘5 GENIUS «‘0
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MANIFESTS Exercise Tool

Roles: Listado de roles para asignar a los participantes del ejercicio. La base de datos
dispone de un listado predeterminado de 10 tipos de roles que pueden ser editados o
adaptados para cada usuario.

Organizaciones: Listado de organizaciones que puede ser editado y permite asignar
entidades participantes a cada ejercicio.

Planes de contingencia: Listado de planes de contingencia que intervienen en cada

ejercicio.

2.2. Tool

Briefing: Este apartado permite administrar los informes de briefing generados por cada
usuario. Los informes de briefing se generan en las fases de preparacion y disefio.
Debriefing: Este apartado permite administrar los informes de debriefing generados en
los ejercicios. Los informes de debriefing se generan en la fase de evaluacion del
ejercicio.

Hito: Gestiona los hitos de cada ejercicio incluidos en la planificacion de la agenda.
Ejercicio: Listado de ejercicios creados por el usuario utilizando la herramienta de

ejercicios.

2.3. Tool Lite

Gestiona los ejercicios y documentos creados con la herramienta de ejercicios Tool Lite.

Tool Lite: Listado de ejercicios creados por el usuario.

Evaluacion Tool Lite: Listado de evaluaciones de ejercicios creados por el usuario.

3. Funcionalidades del sistema

3.1.

Agenda

En la pantalla principal se visualiza un calendario con la programacion de ejercicios e hitos.
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Agenda
JUne 2023 «Previous Next»
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 16 17
18 19 20 23 24
Trial Exercise Tool
Exercise Brussels
25 26 27 30

Export to iCal

Name Description Exercise Start date End date Notes

Meeting Meeting Day 1 Exercise Brussels 9/06/20 30/06/20. 2 T
Trial Exercise Tool Trial with AB Exercise Brussels 22/06/2023 24/05/2023 £ T
Proba editor dafsdfa 13/06/2023 14/06/2023 adfsdfa 2 #
Proba editor 2 kadsjfl 08/06/2023 10/06/2023 fasdfadfaf 2

Desde esta pantalla podemos crear nuevos ejercicios e hitos vinculados a cada ejercicio. Para

cada hito es posible programar alertas que se recibiran por correo electrénico.

Para afiadir un nuevo ejercicio, pinchar “nuevo ejercicio” en la agenda, y se abrira el formulario

a continuacion.
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MANIFESTS Exercise Tool

Title *

Type of exercise *

Periodicity

- Mone - ~

Mext exercise

ddimm/aaaa |

Notes
B I & x x|I|= i E|» WM =| Fomat -

=] [ Source

About text formats

Text format
Full HTML hd

B Published

Para cada ejercicio se pueden crear distintos hitos (fase de analisis, preparacion, etc.).

Al pinchar sobre “Nuevo hito” se accede al formulario para crearlo.
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Milestone name *

Description *

Exercise

Notes

B I & x*x L = M

1
g

2 [ Source

Text format
Full HTML
Milestone date

08/04/2024

16:12:19

Milestone end date

08/04/2024

16:12:19

Colors

- Mone -

Email sent

Published

Save

En el calendario se visualizara lo siguiente:

o Titulo
o Ejercicio: los hitos estan asociados a un determinado ejercicio.
o Fecha de inicio

o Fecha final

$4~G;';JSE'9« Co-funded by
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o Campo color: podemos marcar cada hito con una banda superior de color para
destacarlo. De esta forma los hitos de un ejercicio por ejemplo pueden marcarse con el
mismo color.

o Campo Email enviado: los hitos cuando se acerca la fecha de programacion, envian un
correo de alerta al usuario creador del hito. Una vez enviado, el check de este campo se
marca indicando que se ha enviado. Para enviar de nuevo la alerta es suficiente con

eliminar este check.

3.2. Tool: Herramienta de ejercicios

About Basic principles Database Agenda My account | Manage H Logout ‘

Pt

Accedemos a través del menu principal en el enlace Tool

3.2.1. Pantalla principal

En esta pantalla, se muestra el boton para crear nuevos ejercicios, asi como el listado de
ejercicios y actividades que han sido creados por el usuario. Desde esta tabla podemos acceder

a la ficha del ejercicio pulsando sobre el titulo, asi como editar o borrar cualquier contenido.

Exercises and activities

Proba final 1 Activities Analysis 08/04/2024 £ %
Prueba 210423_Raquel Exercises - Outdoors Design 25/05/2023 £ %
SAS-SMCP-LostContSea23 Exercises - Indoors - Means deployment Analysis 05/05/2023 £ T
EXERCICIO MAIO 2023 Exercises - Outdoors Design 27/04/2023 £ T
270423 Exercises - Outdoors Development 27/04/2023 Z m
Prueba 260423 Exercises - Outdoors Analysis 26/04/2023 Z @
Prueba X Exercises - Outdoors Analysis 26/04/2023 Z @
Prueba 5 Activities Design 26/04/2023 Z @
Prueba 25/04/23 Exercises - Outdoors Analysis 25/04/2023 Z @
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Exercises list &

Proba final 1

Submitted by admin on Mon, 04/08/2024 - 11:13

Exercise type Activities 08/04/2024 - 11:13 12/04/2024 - 11:32

Analysis Design Development
No uploaded files No uploaded files No uploaded files
No uploaded files No uploaded files

Bajo la tabla, en esta pantalla se proporciona acceso ademas a la base de datos de participantes
y equipos propia de cada usuario. El usuario puede afadir o modificar equipos y participantes, y

posteriormente agregarlos a los ejercicios que vaya creando.

Participants database

Title Position Organisation

Carlos Rodriguez Editor Xunta Z m
Luisa Pérez Rodriguez Gestor Qrganizacion Z m
Andrés Fernandez Lopez dd dd 7 m
Maria Pérez Technician Port of Vigo Z m
ICB Director Jovellanos SASEMAR Z m
Editor 2 participant Position Qrganisation 2 Z m

Equipment database
Title Type Owner Date

XVR Saftware SASEMAR 21/03/2023 Z ®
Camidn pluma Terrestrial vehicles TRAGSA 16/03/2023 Z ®
Cortezas de pino Other TRAGSA 16/03/2023 Z m
Absorbentes Absorbents TRAGSA 16/03/2023 Z ®
Equipos de proteccién individual (EPI) EPIs TRAGSA 16/03/2023 Z ®
DRON Aerial vehicles TRAGSATEC Asturias 16/03/2023 Z ®
portatil modelos Software Cetmar 13/03/2023 Z m

3.2.2. Creacién de nuevos ejercicios/seminarios

«”
NIF E" Co-funded by
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New seminar / workshop

New seminar / workshops activities for the preparation of exercises

New exercise: interactive activity to test procedures. plans or train response personnel.

Para crear una nueva actividad (ejercicio o seminario) se seguiran los siguientes pasos:

e Seleccionar tipo de actividad: Seleccionar si se va a crear un seminario o taller, o si
Se quiere organizar un ejercicio
e Localizacion: seleccionar si se trata de un ejercicio interior (organizado en el interior de
una instalacion, ej. Table-top exercise), o si se va a organizar en el exterior
e Medios: seleccionar si se van a desplegar o no medios de lucha contra la contaminacion
(incluye modelos, simulaciones y comunicaciones). Para un ejercicio organizado en el
exterior se asume de forma predeterminada el despliegue de medios).
e Fase: Todas las actividades (seminarios y ejercicios) constan de las siguientes 5 fases:
e Andlisis: determinacién de objetivos, destinatarios, recursos necesarios.
e Disefno: establecimiento de un plan en funcion de los objetivos
e Desarrollo: preparacién del ejercicio y de los requerimientos previos.
e Implementacién: ejecucion del ejercicio.

e Evaluacion: determinacion del rendimiento y logros conseguidos.

A continuacion, se describe el procedimiento para cumplimentar los formularios de cada fase:

3.2.3. Fase de analisis

“ GENIUS «‘0 1M
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Crear Ejercicio

¥ Basic details

Nombre del ejercicio *

Fecha inicial del ejercicio *

01/04/2024 B @ 16:14:47 ©

Fecha final del ejercicio

dd/mm/aaaa [ ®

¥ Analysis

Andlisis de documentos

@ Download Checklist for Indoor exercise with deployment of means

¥ Uploaded analysis files

Afiadir archivo nuevo

Elegir archivos  Ninguno archivo selec.
Un némero ilimitado de archivos pueden ser cargados en este campa
limite de 100 MB.
Tipos permitidos: txt pdf docx doc.

[ ]

Seccion basic details: esta seccidon se muestra en todas las fases con los datos que se
introduzcan en la fase de analisis y que identifican al ejercicio. Incluye los siguientes
datos:

o titulo ejercicio (obligatorio)

o Fechainicial del ejercicio (obligatorio)

o Fecha final del ejercicio

e Seccion analysis:
o Se muestran los documentos disponibles para descarga asociados al tipo de
ejercicio (checklists y templates).
o Por otro lado, podemos cargar los ficheros que sean necesarios y que estaran

asociados a este ejercicio y fase.

«”
IF E" Co-funded by
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¥ Analysis

Documents analysis

@ Download Checklist Seminars & Workshops analysis

¥ Uploaded analysis files
Add a new file
Elegir archivos ~ Ninguno archivo selec.

Unlimited number of files can be uploaded to this field.
2 MB limit.

Allowed types: txt pdf docx doc

Published

Back to top

3.2.4. Fase de disefo: formulario de pre-briefing

En esta fase comenzaremos a elaborar el documento de briefing de nuestro ejercicio. Los

formularios correspondientes al prebriefing incluyen los siguientes campos:

» Basic details

Pre Briefing

Add new prebriefing Add existing prebriefing

Please save the briefing section before save the exercise. After adding or editing, click to create briefing or update briefing.

Published

Back to top

Comenzamos afiadiendo un nuevo prebriefing (también es posible afiadir uno ya existente).

Si afladimos uno nuevo cubriremos el siguiente formulario:

4 GENIUS «‘0 13
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Pre Briefing
¥ Basic details

Exercise name *

Proba final 1

Exercise type

Activities v
Organisation
Location

Date start

08/04/2024 0 111309 O

12/04/2024 0 1132229 @

o Los datos basicos seran los mismos del ejercicio, se copian directamente del ejercicio.

Participantes:

Participants list

Name Position Organisation
dd d

Andrés Fernandez Lépez d
Carlos Rodriguez Editor Xunta

Editor 2 participant Position Organisation 2

ic8 Director Jovellanos SASEMAR

Luisa Pérez Rodriguez Gestor Organizacién >

Participants
Add existing participant Add new participant

After adding a new or editing a participant, click to create or update participant.

o En caso de afiadir un nuevo participante cubrimos el siguiente formulario:

4 GENIUS «0’
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Participants

Name and surname *

Position

Organisation

Logo

Seleccionar archivo =~ Ninguno archivo selec.

One file on
2 MB limit.

ly.

Allowed types: png gif jpg jpeg

Authored by

admin (1)

The username of the content author.
Create participant m

After adding a new or editing a participant, click to create or update participant.

IMPORTANTE: Es importante recordar que es necesario pulsar el botéon de “guardar

participante” antes de continuar editando el formulario, ya que de lo contrario no sera

guardado. Estos participantes que se guardan quedan almacenados en BBDD de participantes

y podran ser usados en el futuro en otros ejercicios.

Participants list

O
almacenado en el contenido.
14 (]
4 ”G’E:JSEQ« Co-funded by

Name Position
Andrés Fernandez Lopez dd
Carlos Rodriguez Editor
Editor 2 participant Position

ice

Director Jovellanos

Luisa Pérez Rodriguez Gestor

Participants

Editor 2 participant Position

Participant *

‘Add participant @

Organisation
dd

Xunta
Qrganisation 2
SASEMAR

Organizacién

Organisation 2

cn | e

Si afladimos un nuevo participante existente en la BD, pinchamos en afadir participante

existente y luego en la lista de participantes. El participante sera cargado al formulario

tal y como se puede ver en la imagen (ejemplo editor 2 participant). Tras anadir

participantes, es necesario hacer click en “Afadir participante” para que quede

the European Union
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¥ Roles and responsabilities

H | Erepmae Re

Role participant Participant

- None - ~

‘Add Participant-role
¥ Objectives and scope
Objectives
‘Add new objective Add existing objective
Please save the objectives section before save the briefing. After adding or editing, click to create objective or update objective.
¥ Equipment and technologies (means deployed)
‘Add existing equipment Add new equipment

After adding a new or editing an equipment, click to create or update equipment.

o Es posible asignar roles a cada uno de los participantes que se hayan afadido al
ejercicio.
Objetivos:

Anadiremos una serie de objetivos asociados al ejercicios. Podemos tomar los objetivos de un

listado preexistente o afadir nuevos objetivos que seran guardados para futuros usos.

Equipamiento asociado al ejercicio:

El usuario podra incluir equipamientos que estén almacenados en su base de datos de equipos
en el panel de administracion de la herramienta. Para afiadir nuevos equipos sera suficiente con
teclear los primeros caracteres relativos al equipamiento y el campo se autocompletara con los

equipamientos que coincidan con esos caracteres.

IMPORTANTE. Al terminar de cubrir cada seccidn es necesario hacer click en “guardar el
ejercicio” antes de continuar completando el formulario, ya que de lo contrario no se

almacenara la informacion.

Published

M Back to top
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3.2.5. Fase de desarrollo: formulario de briefing

En la fase de desarrollo cubriremos los campos que restan para completar el informe de briefing.

En las fases de desarrollo e implementacion tendremos disponibles plantillas para la creaciéon de
injets, y para la evaluacion del ejercicio, tanto por parte de los participantes como de posibles

evaluadores externos que participen en el ejercicio.

En esta fase se desplegara un formulario de briefing que mantiene los datos de los campos

anteriores de Prebriefing en la fase de disefio y que ademas afade los siguientes:

o Descripcion de escenario:

¥ Scenario description

Initial conditions

Data that support the incident
Data that are used to drive decision-making

Participants rote

o Storyboard del ejercicio: crearemos una serie de hitos asociados al ejercicio que
describen la secuencia de eventos del ejercicio, acciones y decisiones tomadas. Para
cada hito se muestra la fecha, hora, emisor, receptor, localizacién y otros comentarios.

En el informe de briefing resultante esta informacion se visualizara en formato tabla.

‘5 GENIUS «‘0 17
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%

¥ Exercise storyboard

Time zone

(UTC, CET..)

Coordinate system

WGS84, ED50, EPSG, etc.

* Exercise event

Day/Time Start

dd/mm/aaaa

Date/Time End

dd/mm/aaaa

Action

Emisor (if needed)

Receptor (if needed)

Location

Observations

o Otrainformacion

GENIUS

N IF EG,« Co-funded by
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¥ Other information

Guidelines

(ground rules, specific instructions to ensure participants engagement)

Key issues

Exercise assumptions

(logistical limitations, e . weather, tides)

Notification and activation process
Mobilization and logistics

Coordination

Communications
Finance and administration

Finalization, recovery

Planning for debriefing / evaluating/ conclusions

Evaluator

Attached documents
Seleccionar archivo |~ Ninguno archivo selec.
(Maps. etc.)
One file only.
2 MB Limit.

Allowed types: txt pdf docx doc.

IMPORTANTE: Al terminar de cubrir cada seccién y guardar los datos, es necesario hacer click
en “guardar el ejercicio” antes de continuar completando el formulario, ya que de lo contrario no

se almacenara la informacion.

El formulario briefing creado puede ser consultado en la interfaz home de la herramienta o ser

exportado en CSV.

El usuario puede consultar, editar o eliminar sus formularios de briefing y debriefing en el panel

de administracion de la herramienta.

‘5 GENIUS «‘0 19
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3.2.6. Fase de evaluacion: formulario de debriefing.

Los datos basicos seran los mismos del ejercicio, la herramienta mostrara los datos que se hayan

cubierto en fases previas del ejercicio.

En esta fase, el sistema mostrara un formulario para completar los campos referentes a la

elaboracién del informe de debriefing.

Debriefing

¥ Basic details

Exercise name *

Proba final 1

Exercise type

Activities ~

Report Author

(Name and Organisation)

Executive Summary

(A brief summary of exercise, the key recommendations and salient issues should be included.)

El formulario de debriefing ofrece la posibilidad de cubrir un formulario de “hot wash”. Este
término (Hot wash) se refiere a la reunién que se celebra inmediatamente después del ejercicio
con los participantes, y que proporcionar informacién inmediata sobre la opinion de los

participantes en lo que se refiere al desarrollo del ejercicio.

Esta informacién se incluira en el formulario a continuacién, y que sirve de guia para los

facilitadores tras la ejecucion del ejercicio:

‘5 GENIUS «0) 20
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¥ Hotwash

Were all objectives achieved?

4
Could all the staff work as expected?

i
Did all the means work well?

4
Was there coordination in the response?

4
Were there updates and improvements compared to previous exercises?

~
Were you able to play your role in the exercise as expected?

y
Were your expectations met?

4
Were any roles missed (or over-played)? Which?

4
What would you highlight from the activity (positive and negative)?

;
Specific questions about the objective/content of the activity that are considered key elements in each exercise

4

Finalmente, el formulario de evaluacion ofrece la posibilidad de valorar el cumplimiento de los
objetivos que han sido planteados en las fases iniciales del ejercicio. La herramienta permite

recuperar estos objetivos y realizar una valoracion.

v Post exercise report
Objectives

To retrieve the objectives of your exercise (included in the briefing report), please click on "Add existing ohjectives” and type the name of your exercise. Then click in Add
ohjective.

Lessons and Recommendations

Lesson |dentified

y
Wha should apply this lesson?

p
Recommendation

P
To whom should this lesson be zpplied?

P
Target

P

‘5 GENIUS «0) 21
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Conclusions
Acknowledgements

Circulation of Report

{list of report recipients)

Other documentation attached
Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec

es, outputs of models, maps, etc. Exercise Risk Assessment; Exercise Costing Template, observer notes, timelines, etc)

El usuario puede consultar, editar o eliminar sus formularios de briefing y debriefing en el panel

de administracion de la herramienta.

Los formularios de briefing y debriefing pueden ser exportados en formato CSV o ser consultados

en la interfaz de la herramienta de ejercicios.

3.3. Tool Lite: Herramienta de ejercicios simplificada
La Exercise Tool Lite es una plataforma colaborativa simplificada y facil de usar, disefiada para
apoyar el disefio, la preparacion y la evaluacion de ejercicios relacionados con la respuesta a

accidentes de contaminacion.

Permite que multiples organizaciones de manera conjunta en la planificacién y evaluacion de

ejercicios.
La Tool Lite ofrece las siguientes funcionalidades:

e  Creaciodn guiada de ejercicios

e  Entorno colaborativo

e Almacenamiento y reutilizacion de informacion de ejercicios anteriores

e Evaluacion de ejercicios (objetivos, comunicacién, desempeio)

e Informes personalizables

e  Exportacion de informes en multiples formatos (DOC, PDF, XLS, JSON)

e La herramienta esta disponible en inglés y espafiol.
Tras iniciar sesion, los usuarios acceden a un panel de control que muestra:

e Lista de ejercicios creados
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e Lista de evaluaciones completadas

Los usuarios solo pueden ver y gestionar sus propios ejercicios.

3.3.1. Creacién de un Nuevo Ejercicio
Para crear un ejercicio, haga clic en “Nuevo Ejercicio” en la pagina de inicio después de

registrarse. El proceso esta organizado en 10 pasos, que pueden completarse de forma

progresiva o alterna.
Paso 1: Nombre

e Definir el nombre del ejercicio (obligatorio)
e Afadir fechas, logotipo y organizaciones participantes
e Opcion para:

o Personalizar la estructura del informe final

o Afadir usuarios autorizados (coeditores)

Paso 2: Ubicacion

e Describir la ubicacion del ejercicio
e Afadir coordenadas (formato decimal)

e Subir archivos de apoyo
Paso 3: Objetivos

e Definir los objetivos del ejercicio

e Seleccionar desde la base de datos (panel de administracion) o crear nuevos

e Reordenar los objetivos segun sea necesario
Paso 4: Informacion Preliminar

e Proporcionar el contexto

e Indicar los planes de contingencia activados (los planes pueden editarse en el panel de

administracion)
e Definir supuestos (por ejemplo, clima, recursos)

e  Subir archivos relacionados con los supuestos (si los hubiera)

Paso 5: Recursos

Recursos humanos (roles, participantes, edicion en el panel de administracion)
Equipamiento (edicion en la base de datos del panel de administracion)

Seleccionar desde la base de datos o crear nuevas entradas

Paso 6: Escenario

‘5 GENIUS &
4”’ F E‘,« Co-funded by

the European Union

23



MANIFESTS Exercise Tool

e Describir la situacion que motiva el ejercicio (escenario), incluyendo cronologia,
condiciones y areas afectadas

e  Subir documentos de apoyo
Paso 7: Desarrollo del Ejercicio

e Crear una linea de tiempo (storyboard) de eventos: describir secuencialmente cémo se
desarrollara el ejercicio a lo largo del tiempo
e Definir la secuencia de eventos clave, acciones y toma de decisiones

e Reordenar si es necesario
Paso 8: Comunicaciones

e Definir los sistemas y canales de comunicacion que se utilizaran durante el ejercicio
e Especificar protocolos y procedimientos

e Incluir como deben comenzar todas las transmisiones
Paso 9: Informacion Relacionada

e Condiciones meteoroldgicas y oceanicas

e Informacién ambiental

e Medidas de seguridad y prevencion de riesgos
e Logistica

e Archivos de apoyo
Paso 10: Anexos

e Subir documentos de apoyo: Mapas, fotografias, permisos, listas de participantes, etc.
e Opcion para:
o Personalizar la estructura del informe

o Gestionar usuarios autorizados

3.3.2. Colaboracion de multiples usuarios
La Exercise Tool Lite admite la colaboracion de multiples organizaciones al permitir afiadir

coeditores a cada ejercicio.

Para afadir usuarios a su ejercicio, vaya al paso 1 (nombre) o al paso 10 (anexos) y seleccione

“usuarios autorizados” para afiadir coeditores.

3.3.3. Evaluaciéon
Una vez que se ha completado el disefio de un ejercicio, la herramienta permite realizar su

evaluacion.

Para evaluar un ejercicio, vaya a la pagina de inicio y, en la lista de ejercicios, haga clic en este

icono en el ejercicio correspondiente:
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Pasos a seguir:
Paso 1: objetivos

e Evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos (lista de objetivos del ejercicio)

e Asignar puntuaciones y afiadir observaciones
Paso 2: Comunicaciones

e Evaluar el desempefio de los sistemas de comunicacion

e Informar sobre problemas o fallos
Paso 3: Informaciéon Relacionada

e Informacion sobre el desarrollo del ejercicio e informe de cualquier incidencia
Paso 4: Conclusiones

e Resumir los principales hallazgos
e Identificar los principales desafios

e Lecciones aprendidas
Paso 5: Propuestas de Mejora

e Proporcionar una lista de recomendaciones clave para futuros ejercicios

e Areas que requieren mejora
Paso 6: Archivos

e  Subir documentacion de apoyo

3.3.4. Exportacién de Informes

Los usuarios pueden exportar, tanto los informes de ejercicios como los informes de evaluacion,
en los siguientes formatos: DOC, PDF, XLS, JSON.

Los informes pueden personalizarse en las primeras y ultimas secciones del proceso de creacién

de un nuevo ejercicio, en la opcion “personalizar documento”:

e Seleccionando las secciones que se incluiran en el informe

e Reordenando las secciones
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