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MANIFESTS Exercise Tool

1. Acesso
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PRINCIPIOS BASICOS BASE DE DATOS AGENDA HERRAMIENTA

Para aceder a ferramenta de exercicios e a agenda, € necessario registar-se no portal, seja como
utilizador convidado (sem necessidade de preencher um formulario de registo) ou como utilizador

registado.
Existem duas formas possiveis de utilizar a ferramenta:

e Utilizagcao da ferramenta web online alojada no servidor do CETMAR: os utilizadores
podem aceder a ferramenta e armazenar os seus ficheiros diretamente no servidor do
CETMAR.

¢ Instalagao local no servidor da organizagao: as organizagbes podem implementar a

ferramenta na sua propria infraestrutura de servidores e armazenar os dados localmente.

Se estiver interessado em instalar a ferramenta no seu servidor local, entre em contacto

connosco através do e-mail: manifeststool@cetmar.org.

A ferramenta disponivel online é de acesso aberto e gratuita, podendo ser utilizada sem registo
como utilizador convidado, ou através da criacdo de um perfil de utilizador para armazenar
informacgdes relacionadas com os seus exercicios. As caracteristicas de cada tipo de utilizador

sdo explicadas na seccao seguinte.

1.1. Utilizadores convidados

* * x

* *
* *
* *

* 5 *
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Os utilizadores convidados podem utilizar as funcionalidades das ferramentas de exercicio e
agenda sem necessidade de registo. Para o efeito, devem introduzir o seu endereco de e-mail e

o sistema gerara um acesso temporario que sera eliminado nas 24 horas seguintes.

GUEST ACCESS
Correo electronico *

Introduce your email

Please enter your email address for temporary access to the exercise programming agenda and formulation tool. A self-expiring account will be created that will allow full-access to these functionalities and

will be automatically deleted at the end of the day.

1.2. Utilizadores registados
Os utilizadores registados podem criar uma conta que Ihes permitira aceder a sua lista de

exercicios e editar as suas bases de dados de participantes, equipamentos, planos de

contingéncia, etc.

*, &
wipest

MANIFESTS

Iniciar sesion

2. Painel de administragao
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Users

Administra os usuarios do sistema

Add

Equipment Objectives Participant Repository of documents
Herayou can create and manage your Type of content to load the objectives and Here you can create and manage a list of Useful documentation for the
inventory of marine pollutian prevention embed them in the briefing and debriefing.  partici can to the of exercises: templates and
equipment and means (ex: aerial venicles, creation of your exercises checklists
drones, marine venicles, software..) and
create a table with those that will be used
in each exercise
Add Add Add Add
Role Organization Contingency plans
Role content type used across different
sections of the portal
Add Add m
Briefing Debriefing Milestone Exercise
Manage your briefing reparts. Briefing Manage your debriefing reports. Debriefing ~ Manage your exercise milestones included  Manage the data of your exercises
reports are created in the development reports are craated in the analysis phase in the agenda
phase of the exercise of the exercise
Add Add m Add

Para aceder ao painel de administragcéo, os utilizadores devem iniciar sessdo como utilizador
convidado ou como utilizador registado. Apds o login, podem aceder ao painel através do menu

superior, clicando em “Manage” (Gerir).

O painel de administragao esta dividido em trés secgdes: Bases de Dados, Tool (Ferramenta)

e Tool Lite.

2.1.

Esta seccao permite aos utilizadores gerir as suas bases de dados:

Bases de dados

e Equipamento: Permite a criacdo e gestdo de uma lista de equipamentos e recursos de
resposta a poluicdo a serem utilizados nos exercicios.
e Objetivos: Permite aos utilizadores criar ou editar objetivos para serem utilizados na
criacdo de novos exercicios.
e Participantes: Os utilizadores podem criar a sua propria base de dados de participantes,
que pode ser associada a diferentes exercicios.
e Repositorio de Documentos: Esta secc¢do inclui os seguintes documentos:
o Listas de verificagédo (checklists) para cada fase e tipo de exercicio.
o Modelos de incidentes (inject templates).
o Modelos de avaliagao de participantes.
o Modelos de avaliagao de facilitadores.
o Modelos de relatérios de briefing e debriefing.
e Fungdes (Roles): Lista de fungdes a atribuir aos participantes. A base de dados inclui

uma lista predefinida de 10 tipos de fungdes que podem ser editadas ou adaptadas.
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MANIFESTS Exercise Tool

e Organizagoes: Lista de organizagbes que pode ser editada e utilizada para atribuir as
entidades participantes a cada exercicio.

e Planos de Contingéncia: Lista de planos de contingéncia envolvidos em cada exercicio.

2.2. Tool
e Briefing: Permite gerir os relatérios de briefing gerados durante as fases de preparagéao
e design.

e Debriefing: Permite gerir os relatérios de debriefing gerados durante a fase de avaliacao
do exercicio.

e Marco (Milestone): Os utilizadores podem gerir os marcos de cada exercicio incluido no
planeamento da agenda.

e Exercicio: Lista de exercicios criados pelo utilizador através da ferramenta de exercicio.

2.3. Tool Lite

Gere os exercicios e documentos criados com a versao Tool Lite.

e Tool Lite: Lista de exercicios criados pelo utilizador.

e Tool Lite Evaluation: Lista de avaliagdes de exercicios criadas pelo utilizador.

3. Ferramentas

3.1. Agenda
O ecra principal apresenta um calendario que mostra o cronograma de exercicios e marcos
(milestones).
Agenda
June 2023 «Previous Next»
Sun Mon Tue Wed Th Fri sat

11 12 13

18 19 20 23 24

30

Export to iCal

14 ©
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MANIFESTS Exercise Tool

Name Description Exercise Start date End date Notes

Meeting Meeting Day 1 Exercise Brussels 29/06/2023 30/06/2023 £ T
Trial Exercise Tool Trial with AB Exercise Brussels 22/06/2023 24/05/2023 £ T
Proba editor dafsdfa 13/06/2023 14/06/2023 adfsdfa 2
Proba editor 2 kadsjfl 08/06/2023 10/06/2023 fasdfadfaf £ T

A partir deste ecra, os utilizadores podem criar novos exercicios e marcos associados a cada

exercicio. Para cada marco, é possivel agendar alertas e recebé-los por e-mail.

Para adicionar um novo exercicio, clique em “New Exercise” na agenda; o seguinte formulario
sera aberto:
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MANIFESTS Exercise Tool

Title *

Type of exercise *

Periodicity
- Mone - ~

Mext exercise

ddimm/aaaa |

Notes
B I & x x|I|= i E|» WM =| Fomat -

=] [ Source

About text formats

Text format
Full HTML hd

B Published

Podem ser criados diferentes marcos para cada exercicio (fase de andlise, fase de preparacéo,

etc.). Ao clicar em “New Milestone”, os utilizadores podem aceder ao formulario para o criar.

$4~G;';JSE'9« Co-funded by
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MANIFESTS Exercise Tool

Milestone name *

Description *

Exercise

Notes

B I & x*x L = M

1
g

2 [ Source

Text format

Full HTML

Milestone date

08/04/2024

16:12:19

Milestone end date

08/04/2024

16:12:19

Colors
- Mone -
Email sent

Published

Save

As seguintes informacgdes serdo exibidas no calendario:

e Titulo

e Exercicio: os marcos (milestones) estdo associados a um exercicio especifico.

$4~G;';JSE'9« Co-funded by

the European Union
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e Data de inicio

e Data de fim

e Campo de cor: cada marco pode ser destacado com uma faixa colorida no topo. Desta

forma, os marcos de um exercicio especifico podem, por exemplo, ser marcados com a

mesma cor.

e Campo "Email sent" (E-mail enviado): quando a data agendada se aproxima, os marcos
enviam um e-mail de alerta ao utilizador que criou o marco. Apds o envio, a caixa de

selecdo neste campo € marcada para indicar que o e-mail foi enviado. Para reenviar o

alerta, desmarque esta caixa.

3.2. Ferramenta de exercicio

Pt

About Basic principles Database

Agenda My account | Manage H Logout ‘

O acesso é feito através do menu principal “Tool”.

3.2.1. Home

Este ecra apresenta o botao para criar novos exercicios, juntamente com uma lista de exercicios
e atividades criados pelo utilizador. A partir desta tabela, € possivel aceder aos detalhes do

exercicio clicando no titulo, bem como editar ou eliminar qualquer conteudo.

Exercises and activities

Proba final 1

Prueba 210423_Raquel Exercises -
SAS-SMCP-LostContSea23 Exercises -
EXERCICIO MAIO 2023 Exercises -

270423

Prueba 260423

Prueba X

Prueba 5

Prueba 25/04/23

g GENIUS

INIFe2

Activities

Exercises -

Exercises -

Exercises -

Activities

Exercisas -

,\‘o

Outdoors

Indoors - Means deployment

Outdoors

Outdoors

Outdoors

Outdoors

Outdoors

Co-funded by
the European Union

Analysis

Design

Analysis

Design

Development

Analysis

Analysis

Design

Analysis

08/04/2024

25/06/2023

05/05/2023

27/04/2023

27/04/2023

26/04/2023

26/04/2023

26/04/2023

25/04/2023

ERRRREXIEER K

-

=

=
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Exercises list &

Proba final 1

Submitted by admin on Mon, 04/08/2024 - 11:13

Exercise type Activities 08/04/2024 - 11:13 12/04/2024 - 11:32

Analysis Design Development
No uploaded files No uploaded files No uploaded files
No uploaded files No uploaded files

Abaixo da tabela, este ecra também permite o acesso a base de dados pessoal de participantes
e equipamentos do utilizador. Os utilizadores podem adicionar ou modificar equipamentos e

participantes, que podem ser posteriormente atribuidos aos exercicios que criarem.

Participants database

Title Position Organisation

Carlos Rodriguez Editor Xunta Z m
Luisa Pérez Rodriguez Gestor Qrganizacion Z m
Andrés Fernandez Lopez dd dd 7 m
Maria Pérez Technician Port of Vigo Z m
ICB Director Jovellanos SASEMAR Z m
Editor 2 participant Position Qrganisation 2 Z m

Equipment database
Title Type Owner Date

XVR Saftware SASEMAR 21/03/2023 Z ®
Camidn pluma Terrestrial vehicles TRAGSA 16/03/2023 Z ®
Cortezas de pino Other TRAGSA 16/03/2023 Z m
Absorbentes Absorbents TRAGSA 16/03/2023 Z ®
Equipos de proteccién individual (EPI) EPIs TRAGSA 16/03/2023 Z ®
DRON Aerial vehicles TRAGSATEC Asturias 16/03/2023 Z ®
portatil modelos Software Cetmar 13/03/2023 Z m

3.2.2. Criagao de novos exercicios
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New seminar / workshop

New seminar / workshops activities for the preparation of exercises

New exercise: interactive activity to test procedures. plans or train response personnel.

Para criar uma nova atividade (exercicio ou seminario), devem ser concluidos os seguintes

passos:

e Selecionar o Tipo de Atividade: Determinar se pretende criar um seminario/workshop

Ou organizar um exercicio.

e Localizagdo: Especificar se a atividade & um exercicio de interior (ex: um exercicio de

mesa — Table-top — realizado dentro de uma instalagéo) ou um exercicio de exterior.

e Meios: Indicar se serao mobilizados meios de resposta a polui¢cdo (incluindo modelos,
simulagbes e comunicagdes). Para exercicios de exterior, a mobilizagdo de meios &

assumida por defeito.

e Fases: Todas as atividades (semindrios e exercicios) consistem nas seguintes cinco

fases:
o Andlise: Definicdo de objetivos, publicos-alvo e recursos necessarios.
o Design: Estabelecimento de um plano com base nos objetivos definidos.

o Desenvolvimento: Preparagdo do exercicio e cumprimento dos requisitos

preliminares.
o Implementagao: Execugao do exercicio.
o Avaliagao: Avaliagdo do desempenho e documentagado das metas alcangadas.

O procedimento para preencher os formularios de cada fase é descrito abaixo:

3.2.3. Fase de Analise
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Crear Ejercicio

¥ Basic details

Nombre del ejercicio *

Fecha inicial del ejercicio *

01/04/2024 B @ 16:14:47 ©

Fecha final del ejercicio

dd/mm/aaaa [ ®

¥ Analysis

Andlisis de documentos

@ Download Checklist for Indoor exercise with deployment of means

¥ Uploaded analysis files

Afiadir archivo nuevo

Elegir archivos  Ninguno archivo selec.

Un nimero ilimitado de archivos pueden ser cargados en este campo.
limite de 100 MB.
Tipos permitidos: bet pdf docx doc.

[ ]

Seccao de Detalhes Basicos: Esta seccdo é exibida em todas as fases e contém a
informacédo de identificacdo inserida durante a fase de Andlise. Inclui os seguintes
campos:
o Titulo do Exercicio (Obrigatério)
o Data de Inicio (Obrigatorio)
o Data de Fim
e Seccao de Analise:
o Exibe os documentos disponiveis para download associados ao tipo de exercicio
(listas de verificagdo e modelos).
o Permite o carregamento de ficheiros necessarios para serem associados a este

exercicio e fase especificos.

«”
IF E" Co-funded by
the European Union
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¥ Analysis
Documents analysis

@ Download Checklist Seminars & Workshops analysis

¥ Uploaded analysis files

Add a new file
Elegir archivos ~ Ninguno archivo selec.

Unlimited number of files can be uploaded to this field.
2 MB limit.
Allowed types: txt pdf docx doc

Published

Back to top

3.2.4. Fase de Design: formulario de pré-briefing

Nesta fase, os utilizadores podem comegar a elaborar o documento de briefing para o seu

exercicio. Os formularios correspondentes ao pré-briefing incluem os seguintes campos:

» Basic details

Pre Briefing
Add new prebriefing Add existing prebriefing

Please save the briefing section before save the exercise. After adding or editing, click to create briefing or update briefing.

Published

Delete Back to top

Pre Briefing
¥ Basic details

Exercise name *

Proba final 1

Exercise type
Activities v

Organisation

Location

Date start

08/04/2024 B 111309 @

Date end

12/04/2024 0 113229 @

4 GENIUS «‘0

‘1”’ F EQ Co-funded by

the European Union

13



MANIFESTS Exercise Tool

Participantes:

Participants list

Name Position
Andrés Fernandez Lépez dd

Carlos Rodriguez Editor

Editor 2 participant Position

ic8 Director Jovellanos
Luisa Pérez Rodriguez Gestor

Participants

Add existing participant Add new participant

After adding a new or editing a participant, click to create or update participant.

Organisation

dd

Xunta

Organisation 2

SASEMAR

Organizacién -

Para adicionar um novo participante, € necessario preencher o formulario abaixo:

Participants

Name and surname *

Position

Organisation

Logo

Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec.

One file only.
2 MB limit.
Allowed types: png gif jpg jpeg
Authored by
admin (1)

The username of the content author.

Create participant m

After adding a new or editing a participant, click to create or update participant.

IMPORTANTE: E essencial clicar em “Save Participant” (Guardar Participante) antes de

continuar a editar o formulario; caso contrario, os dados nao serdao guardados. Uma vez

guardados, estes participantes sdo armazenados na base de dados de participantes e

estarao disponiveis para utilizagdao em exercicios futuros.

%
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Participants list

Name Position Organisation
Andrés Fernandez Lopez dd dd -
Carlos Rodriguez Editor Xunta

Editor 2 participant. Position QOrganisation 2

icB Director Jovellanos SASEMAR

Luisa Pérez Rodriguez Gestor Qrganizacidn -

Participants

Editor 2 participant Position Organisation 2 m

Participant *

Add participant m

Para adicionar um participante ja presente na base de dados, clique em “Add Existing

Participant” (Adicionar Participante Existente) e selecione-o na lista de participantes. Os dados

do participante seréo carregados no formulario, conforme mostrado na imagem (ex: Participante

Editor 2). Apds adicionar os participantes, deve clicar em “Add Participant” (Adicionar

Participante) para garantir que a entrada seja guardada no conteudo.

¥ Roles and responsabilities

. e

Role participant Participant

- None - ~

Add Participant-role

¥ Objectives and scope
Objectives
Add new objective Add existing objective

Please save the objectives section before save the briefing. After adding or editing, click to create objective or update objective.

¥ Equipment and technologies (means deployed)
Add existing equipment Add new equipment

After adding a new or editing an equipment, click to create or update equipment.

o Roles: Podem ser atribuidas fungdes a cada participante adicionado ao exercicio.

Objetivos:

4 GENIUS «0’
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Adicione uma série de objetivos associados ao exercicio. Pode selecionar objetivos de uma lista

predefinida ou criar novos, que serdo guardados para utilizacao futura.

Equipamento do Exercicio:

Os utilizadores podem incluir equipamentos atualmente armazenados na sua base de dados de
equipamentos no painel de administracdo da ferramenta. Para adicionar novo equipamento,
basta digitar os primeiros caracteres do item; o campo sera preenchido automaticamente com o

equipamento correspondente a esses caracteres.

IMPORTANTE: Ao concluir cada secgdo, deve clicar em “Save Exercise” (Guardar
Exercicio) antes de prosseguir com o resto do formulario. Caso contrario, as informagoes

nao serao armazenadas.

Published

M Back to top

3.2.5. Fase de Desenvolvimento: formulario de briefing

Durante esta fase, os utilizadores poderédo preencher os campos restantes necessarios para

finalizar o relatério de briefing.

Nas fases de Desenvolvimento e Implementacéao, estardo disponiveis modelos para a criagdo de
incidentes (injects), bem como para avaliagdes do exercicio — tanto para os participantes como

para quaisquer avaliadores externos envolvidos no exercicio.

Esta fase apresentara um formulario de briefing que retém os dados introduzidos anteriormente

na secgao de Pré-briefing (fase de Design) e incorpora os seguintes campos adicionais:

e Descricdo do cenario

‘5 GENIUS &
4”’ F E‘,« Co-funded by

the European Union
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¥ Scenario description

Initial conditions

Data that support the incident

Data that are used to drive decision-making

Partieipants role

e Storyboard: Os utilizadores podem criar a lista de eventos que descrevem a sequéncia
do exercicio, incluindo agdes, tempos e decisbes tomadas. Para cada marco (milestone),
sao apresentados a data, a hora, o emissor, o recetor, o local e comentarios adicionais.
No relatério de briefing final, estas informagdes serdo apresentadas em formato de

tabela.

¥ Exercise storyboard

Time zone

(UTC, CET.)

Coordinate system

WGS84, ED50, EPSG, etc.

Exercise event

Day/Time Start

dd/mm/aaaa m]

Date/Time End

dd/mm/aaaa u]

Action

Emisor (if needed)

Receptor (if needed)

Location

Observations

4 GENIUS «‘0 17
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e Outras informagodes

¥ Other information

Guidelines

(ground rules, specific instructions to ensure participants engagement)

Key issues

Exercise assumptions

(logistical limitations, e g. weather, tides)

Notification and activation process

Mobilization and logistics

Coordination

Communications

Finance and administration

Finalization, recovery

Planning for debriefing / evaluating/ conclusions

Evaluator

Attached documents
Seleccionar archivo =~ Ninguno archivo selec.
(Maps, etc)
One file only.
2 MB limit.

Allowed types: txt pdf docx doc.

IMPORTANTE: Ao concluir cada sec¢ao e guardar as entradas, deve clicar em “Save
Exercise” (Guardar Exercicio) antes de prosseguir com o resto do formulario. A nao

observancia deste procedimento fara com que as informag¢ées ndao sejam armazenadas.

O formulario de briefing gerado pode ser acedido através da interface inicial (Home) da
ferramenta ou exportado como um ficheiro CSV. Os utilizadores podem visualizar, editar ou
eliminar os seus formularios de briefing e debriefing através do Painel de Administracdo da

ferramenta.

‘5 GENIUS A 18
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3.2.6. Fase de avaliacao: formulario de debriefing

A ferramenta exibira as informagdes introduzidas anteriormente nas fases anteriores relativas
aos detalhes basicos do exercicio. Durante esta etapa, o sistema apresentara um formulario para

preencher os campos necessarios para a geragao do relatério de debriefing.

Debriefing
¥ Basic details

Exercise name *

Proba final 1

Exercise type

Activities ~
Report Author

(Name and Qrganisation)

Executive Summary

(A brief summary of exercise, the key recommendations and salient issues should be included))

O formulario de debriefing oferece a opgao de preencher uma secgao de “Hot Wash” (balango
a quente). Este termo refere-se a reunido realizada com os participantes imediatamente apds o
exercicio para recolher feedback instantaneo sobre a sua execucdo. Estas informacdes serdo
incluidas no formulario abaixo, que serve de guia para os facilitadores apds a conclusdo do

exercicio:

‘5 GENIUS «0) 19
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¥ Hotwash

Were all objectives achieved?

4
Could all the staff work as expected?

i
Did all the means work well?

4
Was there coordination in the response?

4
Were there updates and improvements compared to previous exercises?

~
Were you able to play your role in the exercise as expected?

y
Were your expectations met?

4
Were any roles missed (or over-played)? Which?

4
What would you highlight from the activity (positive and negative)?

;
Specific questions about the objective/content of the activity that are considered key elements in each exercise

4

Finalmente, o formulario de avaliagdo oferece a opgéo de avaliar o cumprimento dos objetivos
estabelecidos durante as fases iniciais do exercicio. A ferramenta permite que esses objetivos

sejam recuperados e avaliados em conformidade.

v Post exercise report
Objectives

To retrieve the objectives of your exercise (included in the briefing report), please click on "Add existing objectives” and type the name of your exercise. Then click in Add
ohjective.

Lessons and Recommendaticns

Lesson |dentified

p
‘Who should apply this lesson?

p
Recommendation

y
To whom should this lesson be applied?

P
Target

P

‘5 GENIUS “9 : 20
4”’ F EG,« Co-funded by

the European Union



MANIFESTS Exercise Tool

Conclusions
Acknowledgements

Circulation of Report

{list of report

Other documentation attached
Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec

ures, outputs of models, maps, etc. Exercise Risk Assessment; Exercise Costing Template, observer notes, timelines, etc}

Os utilizadores podem visualizar, editar ou eliminar os seus formularios de briefing e debriefing
no Painel de Administracao da ferramenta. Ambos os formularios podem ser exportados em

formato CSV ou acedidos diretamente através da interface da ferramenta de exercicio.

3.3. Exercise Tool Lite

A Exercise Tool Lite € uma plataforma colaborativa simplificada e de facil utilizagao, concebida
para apoiar o design, a preparagao e a avaliagao de exercicios relacionados com a resposta a
poluicdo acidental. Permite que multiplas organiza¢ées trabalhem em conjunto no planeamento

e avaliagao de exercicios.

A Tool Lite oferece as seguintes funcionalidades:
e Criagdo Guiada de Exercicios
e Ambiente Colaborativo
e Armazenamento e Reutilizagdo de dados de exercicios anteriores
e Avaliagao de Exercicios (objetivos, comunicacao e desempenho)
e Relatorios Personalizaveis
e Opgdes de Exportacdo Multi-formato (DOC, PDF, XLS, JSON)
e A ferramenta esta disponivel em Inglés e Espanhol.

Ao iniciar sessao, os utilizadores acedem a um painel de controlo (dashboard) que apresenta:
e Lista de Exercicios Criados

o Lista de Avaliagbes Concluidas
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Os utilizadores podem visualizar e gerir apenas os seus proprios exercicios.

3.3.1. Criacdo de um novo exercicio
Para criar um exercicio, clique em “New Exercise” na pagina inicial apds o registo. O processo
esta organizado em 10 passos, que podem ser concluidos progressivamente ou navegando entre

eles.

e Passo 1: Nome
o Definir o nome do exercicio (Obrigatério).
o Adicionar datas, log6tipo e organiza¢des participantes.
o Opcgdes para: personalizar a estrutura do relatério final e adicionar utilizadores
autorizados (coeditores).
e Passo 2: Localizagao
o Descrever o local do exercicio.
o Adicionar coordenadas (formato decimal) e carregar ficheiros de suporte.
e Passo 3: Objetivos
o Definir os objetivos do exercicio.
o Selecionar da base de dados (através do painel de administragcdo) ou criar
novos.
o Reordenar objetivos, se necessario.
e Passo 4: Informagao Preliminar
o Fornecer o contexto e indicar os planos de contingéncia ativados.
o Definir pressupostos (ex: meteorologia, recursos) e carregar ficheiros
relacionados.
e Passo 5: Recursos
o Recursos Humanos (fungdes, participantes) e Equipamento.
o Selecionar da base de dados ou criar novas entradas.
e Passo 6: Cenario
o Descrever a situagdo que motiva o exercicio, incluindo cronologia, condi¢cbes e
areas afetadas.
e Passo 7: Desenvolvimento do Exercicio
o Criar uma linha de tempo (storyboard) dos eventos: descrever sequencialmente
como o exercicio se desenrolara.
o Definir a sequéncia de eventos-chave, agbes e tomada de deciséo.
e Passo 8: Comunicagoes
o Definir sistemas e canais de comunicagao, protocolos e procedimentos padrao
de abertura de transmissao.

e Passo 9: Informagdes Relacionadas
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o Condi¢cdes meteorologicas e oceanicas, informagdes ambientais, medidas de
seguranga e logistica.
e Passo 10: Anexos
o Carregar documentos de suporte: mapas, fotografias, licengas, listas de
participantes, etc.
o Opcgbes para: personalizar a estrutura do relatério e gerir utilizadores

autorizados.

3.3.2. Colaboragéo de multiplos utilizadores
A Ferramenta de Exercicio Lite permite a colaboragao multi-organizacional através da adi¢cao de
coeditores. Para adicionar utilizadores, navegue até ao Passo 1 (Nome) ou Passo 10 (Anexos)

e selecione “Authorized Users” para convidar os coeditores.

3.3.3. Avaliacéo
Assim que o design do exercicio estiver finalizado, a ferramenta permite realizar uma avaliagao.
Para avaliar um exercicio, navegue até a pagina inicial e, na lista de exercicios, clique no icone

correspondente:

-

Passos a seguir:

e Passo 1: Objetivos
o Avaliar o grau de cumprimento de cada objetivo (obtido a partir da lista de
objetivos do exercicio).
o Atribuir pontuagdes e adicionar observagoes.
e Passo 2: Comunicagées
o Avaliar o desempenho dos sistemas de comunicagao.
o Reportar quaisquer problemas ou falhas.
e Passo 3: Informagoes Relacionadas
o Fornecer informagdes relativas a realizagdo do exercicio e reportar quaisquer
incidentes.
e Passo 4: Conclusoes
o Resumir as principais descobertas.
o ldentificar os principais desafios.
o Licbes aprendidas.
e Passo 5: Propostas de Melhoria
o Fornecer uma lista de recomendacgdes fundamentais para exercicios futuros.

o ldentificar areas que necessitam de melhoria.
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e Passo 6: Ficheiros

o Carregar documentagéo de suporte.

3.3.4. Exportar relatorios
Os utilizadores podem exportar tanto os relatérios de exercicio como os relatérios de avaliagdo
nos seguintes formatos: DOC, PDF, XLS e JSON.

Os relatérios podem ser personalizados durante a primeira e a Ultima etapa do processo de

criagdo do exercicio, selecionando a opc¢ao 'Customize Document' (Personalizar Documento):

e Selecionar as secgdes especificas a incluir no relatorio.

e Reordenar as seccgdes conforme necessario.
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